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11.- RECURSOS MATERIALES

Aplicar dentro del marco normativo, organizativo y racional, el analisis,
validacion, control, autorizacién y tramites necesarios dentro del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
Cuautlancingo, Puebla, para la compra de bienes, contratacién de servicics
¢ arrendamientos, que son necesarios para los departamentos que
conforman el Sistema Operador, mediante la requisicion de materiales a
cargo del Departamento de Recursos Materiales, con la cual se soiventan ias

necesidades de recursos del S.0.S.A.P.A.C.

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Constitucién Politica del Estado Libre y Scberano de Puebla.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal.

« Ley de Egresos del Estado de Puebla, para el ejercicio fiscal vigente.

: ¢ Ley Organica Municipal.

FUNDAMENTO e Reglamento que establece el Limite de Responsabilidades de la

: GAL ey Administracion Publica del Municipio de Puebla, en la aplicacién de Ia

S Ley de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal.

o Decreto del H. Congreso del Estado por el que crea el Organismo
Publico Descentralizado denominado: “Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de

Cuautlancingo”.

Corresponde al Departamento de Recursos Materiales solicitar a los
diversos Departamentos que integran al Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarilado del Municipio de
o Cuautlancingo, le notifiquen sus necesidades de adquisicion de bienes,
POLITICAS DE - contratacién de servicios o arrendamientos, a través del Formato de
OPERACION Requisicion, con la finalidad, de evaluar la factibilidad de las compras,
asi como generar un estudio de mercado de los precios de las compras
a realizar y con ello, otorgar certeza al Comité de Adjudicaciones del
S.0.S.A.P.A.C., sobre los Procedimientos que debe realizar para llevar

a cabo dichas adquisiciones o contrataciones.

7 dias.
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Soiicita por memorandum a los diversos|
departamentos del SOSAPAC,
(Departamento General, Contraloria,
Juridico, Sistemas, Obras, Operacidn vy

-1

Mantenimiento, Comercial, Cuitura dei

Departamento de Agua, Recursos Humanos, Contabie), , .
L 1 . e Documento 1
Recursos Materiales notifiquen  ias  necesidades de

adjudicacién de bienes, servicios o
arrendamientos, que se pretenden para
el buen funcionamiento de los
respectivos departamentos, a través del
formato de Requisicion.

Elaboran y notifican sus necesidades de
adquisiciones de bienes, servicios o

Departamentos del . .
SOSAPAC 2 arrendamientos, mediante el Formato Formato 2
de Requisicion al Departamento de

Recurso Materizles.

Evalla las Requisiciones notificadas, a

Departamento de efecto de considerar su factibilidad, en
P 3 razon de lo pedido por cada Formato 1

Recursos Materiales o0
departamento. Las Requisiciones son
aceptadas o desechadas.

- to d Si es rechazada la Requisicién se
epar amenio ce 4 solicita al Departamento responsable laj Documento 1

Recursos Materiales » .
reelaboracion de la misma.
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Aceptada la Requisicion de los
Departamentos dei S.0.S.AP.A.C.,
Departamento de 5 realiza un estudio de mercado de los DeEERERtS 1
Recursos Materiales bienes, servicios o arrendamientos,
disponibles, con la finalidad de obtener
un indicador de precio.
Departamento d Notifica el concentrado de indicadores
=] e . s5z S :
Recursas Matsriales 6 de precios al Comité de Adjudicaciones| Documento 1
. del S.O.S.APALC.
|-
Recibe el concentrado de indicadores
Comité de de precios, para gue en sus términos
Adjudicaciones del 7 realice el Procedimiento de, Documento 1
S.O.SAPAC Adjudicacién que deba por ministerio de
J Ley.
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10.1.1

Inicio

- 1

[_Solic'ma por memorandum a los diversos
departamentos del SOSAPAC,
{Departamenio General, Contraloria,
Juridico, Sistemas, Obras, Operacién y
Mantenimiento, Comercial, Cultura del
Agua, Recursos Humanas, Contable),
notifiquen las necesidades de
adjudicacion de bienes, servicios o
arrendamientos, que se pretenden para
el buen funcionamiento de los
respecivos deparamentos, a través del
formato de Requisicion

v 2

Efaborany noffican sus
necesidades de adquisiciones de
bienes, senvicios o arrendamientos,
mediante €l Formato de Requisicion

Documento

3 al Departamento de Recurso —]
Evalila las Requisiciones nofficadas, a MEETae
efei:to de constfjerarsu factbilidad, en formato
razon de lo pedido por cada
departamento.

No Si es rechazada la Requisicion se
Aceptadas? solicta al Depariamento responsable
la reelaboracion de la misma.

Si

Requisicién de los Departamentos del

S.O.SAPAC, realiza un estudio de

mercado de los bienes, servicios o z

arrendamientos, disponibles, con la

finalidad de obtener un indicador de indicadores de precios, para que

precio en sus trminos realice el
Procedimiento de Adjudicacion

que deba por ministerio de Ley.

Recibe el concentrado de

Notifica el concenrado de indicadores
de precios al Comité de Adjudicaciones
del SOSAPAC. Ein
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11.1.1 FORMATO DE REQUISICION

Sistemna Operador de los Servicios de Agua Potable
&\ y Alcantarillado de Cuautlancingo

E" NO 1761

A
$.O.S.ATP.R.C DEPARTAMENTO ADRURICTOATIN G OO ITAREE

AUTORIZA
E
i J
SOLICITA B 4 ENTREGA h RECIBE
| : ;
JEFE DE DEPARTAMENTO | , RESPONSABLE f | DEPARTAMENTO
NOMBRE Y FIRMA } { NOMYRE Y PIRRA { NOMERE Y FIRMA
\ y \ "\ o
,,,,, Calie Sz7 Lorenze Na. 84
wl g . CR 72100
’///(/(7}" / /7///(/. ¢ (l"):’//f/(?'! /;/ ( )/e‘ f[ Tel 285 48 §5
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